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I. Marco Juridico

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, cita:

“Articulo 31. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo
en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del ano siguiente al que se informa”.

Asi como en cumplimiento por lo dispuesto en el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos (MEO-186/COTECIAD-22-sectur-126F447) de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México, que en su Apartado:
IV ATRIBUCIONES, sefiala la obligatoriedad de aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), asi como el Informe de
su cumplimiento, para enviarse a la DGRMSG de la SAF dentro de los primeros treinta dias del mes de enero del ano que
corresponda para su registro y seguimiento.

Asi como en atencion a las disposiciones legales plasmadas en la Circular UNO 2024, que a la letra sefiala en sus numerales:

8.4.11 Seran funciones del titular de las DGA:

I.- Fungir como presidente del COTECIAD, promover la operacion regular de este érgano y coadyuvar en la integracion del Programa
Anual de Trabajo del COTECIAD; en el PADA e Informe Anual de su cumplimiento; y

Il. Asegurar y garantizar la optima operacion y mantenimiento de los archivos y sus instalaciones, asi como de la conservacion en
buen estado de sus acervos, asegurando las condiciones de seguridad e higiene y las dimensiones que permitan resguardar,
conservar y localizar con prontitud todos los documentos que los integren.

8.4.13 Ademas de las determinadas en el articulo 26 de la LARCHDMX, las funciones del COTECIAD son:

V.- Aprobar el PADA y el Informe de su cumplimiento, el cual debera enviarse a la DGRMSG dentro de los primeros treinta y un dias
del mes de enero del afo que corresponda para su registro y sequimiento; y

Se presenta el siguiente informe para dar cumplimiento a la normatividad que rige la materia archivistica de la Ciudad de México,
senalada con anterioridad.
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Il. Informe General de Trabajo

En la Primera Sesion Ordinaria que sesiond de conformidad con el calendario aprobado, el dia 26 de enero, destacan los siguientes
acuerdos:

Acuerdo COTECIAD/1S02024/05: Con fundamento en el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México se aprueba por
unanimidad el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2024 para ser remitido en tiempo y
forma a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas en
atencion al oficio SAF/DGRMSG/0016/2024.

Acuerdo COTECIAD/1S02024/06: Las y los integrantes aprueban por unanimidad el Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
PADA 2024 para ser remitido en tiempo y forma a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracion y Finanzas cumpliendo asi con los requerimientos de contenido para la integracion y elaboracion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2024, emitidos mediante oficio SAF/DGRMSG/2528/2023, asi como para dar
cumplimiento a la solicitud de acreditaciones emitidas mediante el oficio SAF/DGRMSG/0016/2024.

En la primera sesion extraordinaria que sesiono el 15 de febrero destaca:

Acuerdo COTECIAD/1SE02024/05: Con fundamento en el Articulo 16 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, los sujetos
obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles. De tal suerte que se aprueba por unanimidad la actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, entendido éste como el instrumento que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones,
funciones y estructura organica de cada sujeto obligado y que permite dar a cada documento su lugar en el conjunto organico que
es el archivo. Asi mismo se aprueba por unanimidad el Catalogo de Disposicion Documental, entendido éste como el registro
general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion
de las series documentales; para cada unidad generadora de archivo.

En la Segunda Sesion Ordinaria, de fecha 26 de abril destacan los siguientes acuerdos:

Acuerdo COTECIAD/2S02024/03: El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma
conocimiento del Calendario de Actividades del Grupo de trabajo, a fin de llevar a buen puerto los esfuerzos de actualizacion del
Archivo Externo de ésta Secretaria de Turismo de la Ciudad de México. Por lo que todos los integrantes se comprometen a trabajar
en esos tiempos rumbo a la Tercera Sesion Ordinaria de este COTECIAD 2024.
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Acuerdo COTECIAD/2S02024/04: El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma
conocimiento de la Constancia de Inscripcion al Registro Nacional de Archivos de ésta Secretaria de Turismo de la Ciudad de
México.

Acuerdo COTECIAD/2S02024/06: El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma
conocimiento y aprueba por unanimidad el Documento Criterios de Gestion de los Archivos de la Secretaria de Turismo de la Ciudad
de México, a fin de llevar a buen puerto los esfuerzos de actualizacion del Archivo de Externo de ésta Secretaria de Turismo de la
Ciudad de México.

Acuerdo COTECIAD/2S02024/07: De tal suerte que para dar pleno cumplimiento al articulo 16 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México se acuerda por unanimidad aprobar los inventarios de gestidn archivistica para esta Secretaria de Turismo de la Ciudad de
México.

Acuerdo COTECIAD/2S02024/08: El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma
conocimiento del Calendario de Actividades mediante el cual se programan las visitas al Archivo externo de esta Secretaria de
Turismo por cada una de las Direcciones Generales, a fin de llevar a buen puerto los esfuerzos de actualizacion del Archivo de
Externo de ésta Secretaria de Turismo de la Ciudad de México. Por lo que todos los integrantes se comprometen a trabajar en esos
tiempos rumbo a la siguiente Sesion de trabajo del COTECIAD 2024.

Durante la Segunda Sesién Extraordinaria, de fecha 5 de julio, destacan los siguientes acuerdos:

Acuerdo COTECIAD/2SE02024/03: Con fundamento en lo dispuesto por la CIRCULAR UNO 2019, respecto de la NORMATIVIDAD EN
MATERIA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS, Punto 9 sobre la INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS , Punto 9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS y Punto 9.5.12 Define lo siguiente: “ La Baja Documental es el
proceso de eliminacion razonada y sistematica de documentacion que haya perdido sus valores primarios: administrativos, legales,
fiscales o contables; y que no posea valores secundarios o historicos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad
con la valoracién de los documentos de archivo...". En virtud de lo cual el Pleno de este 6rgano colegiado aprueba por unanimidad,
la integracion de un Grupo de Trabajo integrado por Representante del Organo Interno de Control, area Juridica, area Financiera,
Unidad Coordinadora de Archivos, unidad de transparencia y area Generadora de la Documentacion.

Acuerdo COTECIAD/2SE02024/04: El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma
conocimiento del Calendario de Actividades del Grupo de trabajo, a fin de llevar a buen puerto los esfuerzos de actualizacion del
Archivo de Externo de ésta Secretaria de Turismo de la Ciudad de México. Por lo que todos los integrantes se comprometen a
trabajar en esos tiempos rumbo a la Tercera Sesién Ordinaria de este COTECIAD 2024.
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Acuerdo COTECIAD/2SE02024/05: En cumplimiento a la Ley de Archivos de la Ciudad de México en sus articulos 28, 29, 30 asi
como de conformidad con lo dispuesto en el titulo Segundo, Capitulo V, y Tercero Transitorio, que establece que los Entes Publicos
conforme a su disponibilidad presupuestal y normatividad aplicable, y en el marco del Sistema Institucional de Archivos, deberan
establecer medidas para el conocimiento institucional y la capacitacion permanente a todo nivel, en esta materia. El pleno del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma conocimiento de dichas acciones institucionales
en materia de capacitacion archivistica y se compromete a fortalecer la participacion de sus areas, en beneficio de la formacion
institucional en materia de archivos.

Durante la Tercera Sesion Ordinaria, de fecha 9 de agosto destaca:

Acuerdo COTECIAD/3S02024/03: En apego a lo sefalado en la Circular UNO, apartado 9.5 DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS. Asi
como en estricto apego al proceso de Baja Documental senalado en el apartado 9.5.12 La Baja Documental es el proceso de
eliminacion razonada y sistematica de documentacion que haya perdido sus valores primarios: administrativos, legales, fiscales o
contables; y que no posea valores secundarios o historicos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la
valoracion de los documentos de archivo. Se presenta para su superior conocimiento la Valoracion de 112 cajas con 2274
expedientes, que representan una baja documental de 512.75 kg en 39.2 metros lineales.

Acuerdo COTECIAD/3S02024/04: En cumplimiento del Articulo 4. Apartado Xll. Baja documental: La eliminacion de aquellos
documentos que hayan prescrito en su vigencia administrativa, en conformidad con los plazos de conservacion establecidos en el
catalogo de disposicion documental y que no posean los valores secundarios o historicos considerados para ser conservados de
manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables. Asi como del Articulo 36 Apartado VI. Promover
la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y los
plazos de conservacion, y que no posean valores historicos suficientes para su conservacion permanente, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables; y finalmente el Articulo 60. “El sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion
establecidos en el catalogo de disposicion documental hayan prescrito y que la documentacion no se encuentre clasificada como
reservada o confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.” De la Ley de Archivos de la Ciudad de
México.

El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 aprueba por unanimidad el dictamen de baja
documental para un total de 112 cajas con 2274 expedientes, que representan una baja documental de 512.75 kg en 39.2 metros
lineales, a fin de avanzar en los trabajos de actualizacion del Archivo Externo de ésta Secretaria de Turismo de la Ciudad de
México.

Acuerdo COTECIAD/3S02024/05: A fin de dar cabal cumplimiento a la Ley de Archivos de la Ciudad de México y evitar cualquier
infraccion administrativa y con base en el Articulo 108. Se consideran infracciones a la presente Ley, las siguientes, Fraccion: IV.
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Que a la letra dice: "No publicar el catalogo de disposicion documental, el dictamen y el acta de baja documental autorizados por el
Archivo General de la Nacion o de la Ciudad, asi como el acta que se levante en caso de documentacion siniestrada en los portales
electrénicos;" y en seguimiento del procedimiento contemplado en la Circular UNO (2019) Numeral: 9.5.12 apartado VIII.- El
COTECIAD enviara a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental (solicitud, inventarios, informe, dictamen,
declaratoria y otros documentos) para su registro.

Se presenta para su superior conocimiento del Acta de baja documental que habra de enviarse a la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas para dar continuidad al tramite y obtencion del
Registro de baja documental correspondiente.

Durante la Cuarta Sesion Ordinaria, de fecha 29 de noviembre del 2024, se destacaron los siguientes acuerdos:

Acuerdo COTECIAD/4S02024/03: El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma
conocimiento de la Integracion del renovado COTECIAD y asi se da cumplimiento al Articulo 12 Apartado V de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, que a la letra dice, “Los sujetos obligados deberan:

V. Conformar el COTECIAD, en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental,”

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por la Ley de Archivos de la Ciudad de México que en su Articulo 25 senala a todas y
cada una de las areas que habran de integrar el COTECIAD, se cita articulo en comento: “Articulo 25. Los COTECIAD son grupos
interdisciplinarios y estaran integrados por los titulares de los archivos de tramite, concentracion e historico y por los titulares de: I.
Coordinacion de archivos; Il. Planeacidn y/o mejora continua; Ill. Area Juridica; IV. Tecnologias de la informacién; V. Unidad de
Transparencia; VI. Organo Interno de Control; 15 VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion. VIlI.
Representantes de las areas de Informatica, sistemas y recursos financieros, y por aquellas personas que, por su experiencia,
conocimiento y funcion dentro del sujeto obligado, se consideren idoneas para promover y garantizar la correcta gestion de
documentos y administracion de los archivos.”

Acuerdo COTECIAD/4S02024/04: El Pleno del Comité Técnico de Administracion de Documentos COTECIAD 2024 toma
conocimiento del informe sobre los trabajos realizados para la construccion formal del SIA y todos los integrantes se comprometen
a mantener y mejorar el trabajo hasta ahora avanzado con relacion a sus archivos, rumbo a la Primera Sesion Ordinaria del
COTECIAD 2025 en la que se presentara el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2024),
ademas habra de presentarse el nuevo PADA 2025, que considerara las necesidades de las Unidades Administrativas generadoras
de archivo.
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Acuerdo COTECIAD/4S02024/05: El Pleno del COTECIAD aprueba por unanimidad la Solicitud de Transferencia Primaria, de
conformidad con lo senalado en el documento titulado: Criterios de Gestion de los Archivos de la Secretaria de Turismo de la
Ciudad de México, en su apartado V.- Inventario y Procedimiento de Transferencia Primaria; asi como en apego a las disposiciones
contenidas en la Circular Uno 2024, sobre normatividad en materia de administracion de recursos, numeral: “8.5.11 Transferencia
Primaria es el proceso de traslado controlado y sistematico de series documentales de consulta esporadica de un Archivo de
Tramite a un Archivo de Concentracion...”.

Il. Resultados en alineacion con los objetivos planteados para el ejercicio 2024

3.1 Cumplimiento de actividades programadas

Objetivos Alcance Cumplimiento

Actualizacion de catalogos de disposicion documental,

Actualizacion de inventarios documentales por Unidad Administrativa,
Utilizar las herramientas archivisticas para
administrar los documentos de los Archivos de Actualizacion del indice de expedientes clasificados.

Tramite. Realizacion de asesorias y asistencia técnica en materia de gestion documental.

. Definir un sistema unificado para la clasificacion Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica para implementar
a) Proyectos y acciones de

de los expedientes. controles de manera mas eficiente.
desarrollo e
instrumentacion de la . ., . ., . L. . . .
. . . Realizar una adecuada valoracion de los Designacion de responsables de los archivos de tramite de cada Unidad Administrativa o
normativa tecnica interna: - .
documentos. area Generadora de Archivo.
Mejorar la transparenciay acceso ala Actualizacion de los inventarios de las unidades administrativas.
informacion.

Actualizacion del catalogo de disposicion documental.
Contribuir con la simplificacion administrativa.
Actualizacion de los periodos de conservacion documental.

Realizacidn de transferencias primarias de acuerdo a su periodo de conservacion.

Lograr una correcta clasificacion y organizacion Imparticion de cursos especializados en materia de archivos impartidos a través de la
de los expedientes. Direccion de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México,
para el personal de Base y Estructura de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México.

b) Proyectos de
capacitacion y desarrollo
profesional del personal
que realiza funciones
archivisticas.

Fomentar la profesionalizacién y/o
especializacion para mejorar los procesos Atencion constante a las Unidades Administrativas de la Secretaria de Turismo para brindar
archivisticos. asesoria personal y acompainamiento desde la Coordinacion de Archivos.
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Objetivos

Alcance

Cumplimiento

c) Proyectos para la
adquisicion, con base en las
condiciones presupuestales
de los recursos materiales
de mayor urgencia que
requieren los archivos de
esta Secretaria de Turismo
de la Ciudad de México:

Utilizar siempre un espacio adecuado para la
conservacion y preservacion de los archivos activos.
Contar con materiales basicos de papeleria para la
guarda y manejo de los expedientes (cajas, folders
hilo encerado, agujas, entre otros).

Aplicar los instrumentos de control y consulta archivistica de manera eficiente.
Realizar una mejor valoracién de los documentos.

Aplicacion de bajas documentales, eliminando archivos totalmente inactivos, que ya
cumplieron sus vigencias y que ocupan espacio.

Las areas generadoras de la informacion deberan solicitar se realice el tramite de las
bajas documentales de los expedientes que hayan cumplido su periodo de conservacion
en el archivo de concentracion y que no cuentan con valores secundarios.

Las areas generadoras de la informacion deberan revisar que aquéllos documentos que
se encuentren en los archivos de concentracidn y que antes de la entrada en vigor de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México, no hayan sido organizados y valorados se les
debera aplicar estos procesos archivisticos, con el objetivo de identificar el contenido y
caracter de la informacién y determinar su disposicién documental.

d) Desarrollo de estudios e
investigacion para la
incorporacion ordenada de
tecnologias de informacion
en el campo de los archivos.

Realizar un estudio tipo diagndstico de la situacion
actual en el archivo de concentracion externa, asi
como de necesidades futuras, a cargo de la
Coordinacion de Archivos.

Solicitar se designen recursos para la automatizacién del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México.

e) Acciones de difusion y
divulgacion archivistica y
para el fomento de una
nueva cultura institucional
en materia archivistica.

Disenar estrategias de promocion, comunicacion y
divulgacion, asi como los contenidos pertinentes y
adecuados para motivar, difundir e informar.

Elaborar propuestas de disefio gréafico, digital y/o impreso para las publicaciones internas
y los materiales gréficos y/o audiovisuales que pudieran producirse para compartir con
las unidades administrativas de esta Secretaria de Turismo de la Ciudad de México, que
permitan su correcta difusion, en apego a la normatividad en la materia.

f) Proyectos para la
conservacion y preservacion
de la informacion
archivistica.

Incorporar a la Secretaria de Turismo en la transicién
ordenada a las tecnologias de la informacion para el
manejo de archivo.

Iniciar las gestiones para implementar un Sistema
Automatizado de Gestion Documental que permita el
acceso expedito y oportuno a la informacién. Cabe
sefalar que este avance en la automatizacion del
sistema de archivos, dependera de las posibilidades
financieras de la dependencia.

Acercamiento con el area correspondiente para trazar la implementacion del Sistema
Automatizado de Gestion Documental en todas las areas que integran la Secretaria de
Turismo de la Ciudad de México.

El avance de corto plazo implica la identificacion de los expedientes digitales con que
cada Unidad Administrativa. En el largo plazo cada Unidad Administrativa generara

su catdlogo de Archivos Digitales y en el largo plazo generara un registro electronico, al
menos en Excel en el que se dé cuenta de los contenidos digitales por cada unidad
administrativa generadora de archivos.

Por su parte la Jefatura de Unidad Departamental de Tecnologias de la Informacion y
Telecomunicaciones, buscara el mecanismo idénea, ya sea via la Agencia Digital de
Innovacién Publica, o con sus propios recursos, para iniciar un sistema Institucional de
Archivos digitalizado y de considerarse pertinente, informara sobre sus avances de
investigacion, durante las sesiones del COTECIAD.

g) Prevencion en
situaciones de emergencia,
riesgo y/o catastrofe.

Establecer una via de comunicacion abierta con la
Direccion de Administracion y Finanzas, para tomar
las medidas preventivas de seguridad en el archivo
externo de esta Secretaria de Turismo.

Andlisis y evaluacién del espacio fisico en el cual se encuentra ubicado el archivo de
concentracion, para asegurar que se encuentre en condiciones idéneas para evitar algun
percance.
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3.2Cumplimiento de acciones calendarizadas

Avance % de

Actividad .
cumplimiento

Elaboracion y/o actualizacién de los catalogos de disposicion documental por parte de las unidades

- . ; ' . L 100
administrativas que conforman a la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México
La unidad de transparencia debera de actualizar el indice de Expedientes Clasificados 100
Solicitar cursos especializados en materia de archivos a Capital humano para impartir capacitacion a
personal de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México y contar con responsables de archivo 100
capacitados
Brindar asesorias a las areas en materia de archivos (via telefonica, correo electrénico y presencial) 100
Mantener actualizada la designacion de los Responsables de los Archivos en Tramite de cada Unidad

. ; p ) 100
Administrativa o Area Generadora de Archivo, etc.
Hacer expedito el acceso a la informacion fortaleciendo la transparencia 100
Los responsables del Archivo de tramite deberan mantener actualizados los inventarios en sus unidades 100
administrativas correspondientes
Los responsables de Archivo de Tramite deberan mantener actualizada catalogo de disposicion documental 100
Fomentar la revision de los periodos de conservacién de su documentacion 100
Las areas generadoras de la informacion deberan solicitar se realice el tramite de las bajas documentales de
los expedientes que hayan cumplido su periodo de conservacion, en el Archivo de Concentracion y que no 100

cuentan con valores secundarios

Estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de informacién en el campo de los
archivos. La actuacion de la Secretaria de Turismo en el corto plazo contempla los primeros 4 meses del
ano. La actuacidn en el mediano plazo contempla los siguientes cuatro meses del afio y la actuacion de
largo plazo sera la que corresponde al ultimo cuatrimestre del afio 2024

En proceso

Las areas generadoras de la informacion deberan revisar que aquellos documentos que se encuentren en los
archivos de concentracion y que antes de la entrada en vigor de la Ley de Archivos en la Ciudad de México,
no hayan sido organizados y valorados, se les debera aplicar estos procesos archivisticos, con el objetivo de
identificar el contenido y caracter de la informacién y determinar su disposicién documental

100

Acercamiento con el area correspondiente para la trazar ruta de implementacién o modificacion del Sistema

Automatizado de Gestion Documental 100
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3.3 Cumplimiento de la Normatividad Técnica.

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DE LA SECRETARIA DE TURISMO DE LA CIUDAD DE MEXICO
PLANEACION Y MEJORA CONTINUA

“Informe Anual de Cumplimiento PADA 2024"

Desarrollo de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarios del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la

Secretaria de Turismo de la Ciudad de México.
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Las Sesiones Ordinarias aprobadas por el Organo Colegiado del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos para el

ejercicio 2024, quedaron calendarizadas de la siguiente forma:

Numero de sesion Ordinaria/ Extraordinaria

Fecha Programada para el
2024

Primera Ordinaria

26 de enero

Primera Extraordinaria

15 de febrero

Segunda Ordinaria

26 de abril

Segunda Extraordinaria

5 de julio

Tercera Ordinaria

9 de agosto

Cuarta Ordinaria

29 de noviembre

Lo anterior en cumplimiento con lo dispuesto por la Ley de Archivos de la Ciudad de México, que en su Articulo 71 sefala: "El
Consejo sesionara de manera ordinaria y extraordinaria. Las sesiones ordinarias se verificaran cuatro veces al ano y seran
convocadas a través de la Secretaria Técnica, por la persona titular de la Presidencia, quien debera estar presente o nombrar a un

suplente en caso absolutamente necesario".
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IV. Conclusiones

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, contempld la realizacién de acciones orientadas a la actualizacion,
formalizacion y fortalecimiento del sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México.

Las unidades administrativas generadoras de archivo trabajaron en la comprension y el uso de las herramientas de clasificacion
archivistica

Durante el ano 2024, la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México trabajo para actualizar y agilizar la gestion documental,
enfocando los esfuerzos institucionales en:

e Establecer directrices organizacionales y directivas para cumplir con la normatividad en materia archivistica.
e Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica

e Analizar el flujo de documentos a través del Sistema Institucional de Archivos, Formalizar su existencia e iniciar gestiones
para proveer a esta Secretaria de un sistema automatizado de gestion documental.

e Actualizar, identificar y clasificar los expedientes activos que se producen en los archivos de tramite, en apego al cuadro
general de clasificacion archivistica y al Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

e Atender las asesorias de los responsables de los archivos de tramite.

e Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), mediante el mejoramiento de las capacidades de las
Unidades Administrativas y de los responsables de archivo de archivo de tramite

e Realizar transferencias primarias de acuerdo a los plazos de conservacion definidos por cada Unidad Administrativa.
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